
   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยสารพัดช่างตราด  
ที่  …………………………………………………….    วันท่ี ………. เดือน ........................... พ.ศ..................... 
เรื่อง  แจ้งนักเรียน นักศึกษา ประพฤติผิดระเบียบวิทยาลัยสารพัดช่างตราด ว่าด้วยวินัยและพฤติกรรม 

นักเรียน นักศึกษา 

เรยีน  ครูที่ปรึกษาชั้น ปวช. .........../.......... ปวส. ............/........... แผนก ............................................. ............ 

  เนื่องด้วย (นาย/นางสาว) .............................................................. ซึ่ง เป็น นักเรียน นักศึกษา 
ในปกครองของท่านได้ประพฤติผิดระเบียบของวิทยาลัยฯ ในเรื่อง 
 ( ) แต่งกายผิดระเบียบบ่อยครั้ง  ( ) ท าลายทรัพย์สินของวิทยาลัย 
 ( ) หนีเรียน  ( ) พกพาอาวุธ 
 ( ) ลักขโมย  ( ) ท าร้ายร่างกายผู้อื่น 
 ( ) เล่นการพนัน ( ) เสพสิ่งเสพติด 
 ( ) ชักน าให้เกิดการทะเลาะวิวาท ( ) ชู้สาว 
 ( ) ทะเลาะวิวาท ( ) อ่ืนๆ .............................................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดประสานงานกับ คณะกรรมการสืบสวนหาข้อเท็จจริง ประจ าแผนก    
(ตามระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการพิจารณาโทษนักเรียน นักศึกษา) ที่นักเรียน นักศึกษาประพฤติผิด
ระเบียบได้สังกัดอยู่ และท าการสอบสวนหาข้อเท็จจริงแล้วรายงานให้คณะกรรมการพิจารณาการลงโทษ 
นักเรียน นักศึกษา วิทลัยสารพัดช่างตราด ทราบ (ตามแบบการสอบสวน ปค.1/1) ภายในวันที่..............    
เดือน..........................พ.ศ........... เพื่อด าเนินการต่อไป 

 

 

  ...................................................  ................................................... 

  (.................................................)   (.................................................)  

         ครูผู้พบเห็นนักเรียน นักศึกษากระท าความผิด                     หัวหน้างานปกครอง 

 

 รบัทราบ (นักเรียน นักศึกษา)  ทราบ 

 

 

 ลงชื่อ ................................................... ลงชื่อ ................................................... 

        (.................................................)        (.................................................) 

     นักเรียน นักศึกษาผู้กระท าความผิด     ครูที่ปรึกษา 

 
 
 



บันทึกนักเรียน นักศึกษาประพฤติผิดระเบียบของวิทยาลัย 
วิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

  วันที่...........เดือน.............................พ.ศ.............. 

 ข้าพเจ้า(นาย/นางสาว)......................................................................เลขประจ าตัว.............................. 
นักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น ปวช. ........../.......... ปวส. ........../.......... เลขท่ี............แผนกวิชา........................... 
ได้ประพฤติผิดระเบียบวิทยาลัยสารพัดช่างตราด ว่าด้วยวินัยและพฤติกรรมนักเรียน นักศึกษา 
เรื่อง ................................................................................................................................. ..................................... 
บรรยายเหตุการณ์ ........................................................................................................................................ ........ 
.......................................................................................................................... .................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
......................................................................................................................................................... ..................... 
............................................................................................................. ................................................................. 
เหตุเกิดเมื่อ วันที่............เดือน................................พ.ศ.............  เวลา...........................น.  
สถานที่เกิดเหตุ......................................................................................................................................................  
 การประพฤติของข้าพเจ้าดังกล่าว ข้าพเจ้าทราบว่าเป็นการประพฤติที่ไม่ถูกต้องและข้าพเจ้าเคย
ได้รับการอบรม สั่งสอนและตักเตือนอยู่เสมอ ข้าพเจ้าทราบระเบียบวิทยาลัยสารพัดช่างตราด ว่าด้วย
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาโทษนักเรียน นักศึกษาที่ได้ประกาศไว้และมีอยู่ ในคู่มือนักเรียน นักศึกษา            
ของวิทยาลัยสารพัดช่างตราด แต่ข้าพเจ้ายังไม่ปฏิบัติตาม นับได้ว่าข้าพเจ้าได้เป็นผู้ประพฤติการอันใด         
อันจะน าความเสื่อมเสียชื่อเสียงมาสู่ตัวเอง หมู่คณะและวิทยาลัยฯ ข้าพเจ้าให้วิทยาลัยฯ พิจารณาโทษตาม
ระเบียบได้ทุกกรณ ี
 
 
 
 ลงชื่อ .........................................ผู้ประพฤติผิด   ลงชื่อ .........................................ผู้ปกครอง 

                    (.........................................)            (.........................................) 

 

 ลงชื่อ .........................................ครูที่ปรึกษา    ลงชื่อ .........................................หวัหน้าแผนก 

                    (.........................................)   (.........................................) 

 

ลงชื่อ.......................................... 

  (.........................................) 

     หัวหน้างานปกครอง 

 

ลงชื่อ.......................................... 

  (นายวิเชียร ถมจอหอ) 

       รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

ปค.1/1 



 
 
 
 


